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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.12. 2023                                                                         № 3333

г. Новоалтайск



Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 03.08.2018 № 340-ФЗ «О внесении изменений                        в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Администрации города Новоалтайска Алтайского края от 31.12.2019 № 2352 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов, осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципального образования города Новоалтайска и разместить на официальном сайте города Новоалтайска в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации города Бондарева В.П.

Первый заместитель главы

Администрации города                                                                  С.И. Лисовский

Приложение

к постановлению Администрации

города Новоалтайска

от 29.12.2023 № 3333
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации                         о градостроительной деятельности» на территории городского округа 
город Новоалтайск Алтайского края
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации                         о градостроительной деятельности» (Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства                                  о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности) (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (при наличии соглашения о взаимодействии) (далее – МФЦ)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 - www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.
Административный регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с выдачей уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности на территории города Новоалтайска.
1.2. Круг заявителей. 

Муниципальная услуга предоставляется застройщику, осуществившему строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, имеющему право на земельный участок, жилой дом (в случае реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома), индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу, заключившему договор строительного подряда, договор                   о комплексном развитии территории (далее – Заявитель).
С уведомлением об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - Представитель Заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена Заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте города Новоалтайска, на информационных стендах в залах приема Заявителей в отделе архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска, в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) при личном обращении Заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте МФЦ, при использовании ЕПГУ в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

1.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации города Новоалтайска, предоставляющей муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений,                 о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте города Новоалтайска, информационном стенде в зале приема Заявителей, на ЕПГУ, а также в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту.

1.3.3. Сведения о месте нахождения МФЦ, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания указаны в приложении 2 к Административному регламенту и размещены на информационном стенде отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска (далее - Отдел).

1.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация города Новоалтайска взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю, Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Алтайского края, Управлением Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю, Инспекцией строительного и жилищного надзора Алтайского края, Межмуниципальным Новоалтайским отделом Управления Росреестра по Алтайскому краю. 
Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю, Управления государственной охраны объектов культурного наследия Алтайского края, Управления Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю, Инспекции строительного и жилищного надзора Алтайского края, Межмуниципального Новоалтайского отдела Управления Росреестра по Алтайскому краю указаны в приложении 3 к Административному регламенту и размещены на информационном стенде Отдела. 
1.3.5. При обращении Заявителя в Отдел письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.3.5.1. По телефону специалисты Отдела дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Если специалист Отдела не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Отдела предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций согласно графику приема. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан согласно приложению 1.
1.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела при личном обращении на личном приеме в рабочее время.

1.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам, касающихся:
1) способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - Уведомление об окончании строительства);

2) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) источника получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;
4) времени приема и выдачи документов;
5) сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения Уведомления об окончании строительства;

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, и принимаемых ими решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) иных вопросов, входящих в компетенцию Отдела по предоставлению муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты Отдела                   в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные Заявителем вопросы. 

1.3.5.5. Если поставленные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Отдела, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.
1.3.5.7. Информация о ходе рассмотрения Уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (Представителем Заявителя) в личном кабинете ЕПГУ, а также в Отделе при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

1.3.5.8. В залах ожидания Администрации города Новоалтайска размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя (Представителя Заявителя) предоставляются ему для ознакомления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее - Муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление Муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» осуществляется Администрацией города Новоалтайска Алтайского края на территории городского округа город Новоалтайск Алтайского края (далее – Администрация города Новоалтайска). 

Процедура приема документов от Заявителя (Представителя Заявителя), рассмотрения документов и выдачи результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела.

2.2.2. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации,                     к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), уполномоченным органам, предоставляющим Муниципальные услуги, установлен запрет требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных Новоалтайским городским Собранием депутатов Алтайского края.

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

1) Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – Уведомление о соответствии);

2) Направление уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – Уведомление о несоответствии).

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги при отсутствии оснований для возврата - уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - Уведомление об окончании строительства), поданного Заявителем, составляет семь рабочих дней.
2.4.2. При наличии оснований для возврата Уведомления об окончании строительства, поданного Заявителем, срок возврата указанного Уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения составляет три рабочих дня со дня поступления в Администрацию города Новоалтайска.
В этом случае Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 
2.4.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, с указанием их реквизитов.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета»,                            от 25.12.1993, № 237);

2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», от 08.10.2003, № 202);

3) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», от 29.07.2006 № 165);

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», от 30.07.2010, № 168);
5) Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Российская газета» 29.06.2002 от № 116-117);

6) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

7) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290) (далее - Кодекс);

8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016   № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
9) Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр "Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома"; 

10) Уставом городского округа город Новоалтайск Алтайского края, принятым решением Новоалтайского городского Собрания депутатов Алтайского края от 28.12.2021 № 84;
11) Положением об отделе архитектуры и градостроительства Администрации города Новоалтайска, утвержденным распоряжением Администрации города Новоалтайска Алтайского края от 27.02.2019 № 38-р.

2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых Заявителем в связи с предоставлением Муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к Административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов).
2.6.1. Основанием для предоставления Муниципальной услуги является направленное в Отдел Уведомление об окончании строительства в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через ЕПГУ, либо поданное через МФЦ (при наличии соглашения), а также с использованием ГИСОГД по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью Заявителя либо Представителя Заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6.2. В целях строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома Заявитель (Представитель Заявителя) не позднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома направляет (подает) Уведомление об окончании строительства (приложение 4) по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.09.2018 N 591/пр, содержащее следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

4) сведения о праве Заявителя на земельный участок, а также сведения                о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

6) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем;

8) способ направления Заявителю Уведомления об окончании строительства, предусмотренного пунктом 5 части 19 статьи 55 Кодекса;
9) сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
10) сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав.
2.6.2.1. К Уведомлению об окончании строительства прилагаются:
1) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя,                      в случае, если Уведомление об окончании строительства направлено Представителем Заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

2.6.3. Представленные Заявителем либо Представителем Заявителя Уведомление об окончании строительства и документы, указанные в пункте 2.6.2., подпункте 2.6.2.1. Административного регламента, должны соответствовать следующим требованиям:

· тексты документов должны быть написаны разборчиво;

· фамилии, имена и отчества (последние - при наличии) должны быть написаны полностью;

· в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание;
· Уведомление об окончании строительства должно быть заполнено либо в машинописной форме, либо рукописным способом;
· в случае, если Заявителями (застройщиками) являются несколько физических лиц, подписи в Уведомлении об окончании строительства для согласия на обработку персональных данных ставит каждый из Заявителей (застройщиков). Если Заявителями (застройщиками) являются несовершеннолетние граждане дает согласие на обработку персональных данных и ставит подписи их законный представитель;

· в случае, если Заявителем (застройщиком) является юридическое лицо, должность, подпись и печать в Уведомлении об окончании строительства для согласия на обработку персональных данных ставит руководитель такого юридического лица или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
· заполнено в соответствии с рекомендациям, согласно приложению 5 Административного регламента.
2.6.4. Копии документов, указанных в подпункте 2.6.2.1. Административного регламента, представляются вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются Заявителю (Представителю Заявителя).

В случае невозможности предоставления подлинников документов, предоставляются нотариально заверенные копии документов, указанных в подпункте 2.6.2.1. Административного регламента.

2.6.5. Не допускается требовать иные документы для получения Муниципальной услуги. Заявитель (Представитель Заявителя) вправе самостоятельно представить в Администрацию города копии документов, предусмотренные подпунктом 2.6.2.1. Административного регламента. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых Заявителем в связи с предоставлением Муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к Административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). 
2.7.1. Перечень документов (сведений), запрашиваемых органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия в ходе предоставления Муниципальной услуги. 

2.7.1.1. Специалист Отдела в течение 2 рабочих дней со дня принятия (регистрации) Уведомления об окончании строительства запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

- в Управлении Росреестра - выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельный участок, здание) (далее – ЕГРН), содержащие сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

- в Управлении Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц 
(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющимся Заявителем;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющимся Заявителем.

2.7.2. Указанные в подпункте 2.7.1.1. Административного регламента документы могут быть представлены Заявителем по собственной инициативе.

2.7.3. Непредоставление Заявителем указанных в подпункте 2.7.1.1. настоящего раздела Административного регламента документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов, информации и осуществления действий.

Запрещается требовать от Заявителя:

1)
предоставления документов, информации и осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
2)
предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона                     № 210-ФЗ;

4)
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

б)
наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

г)
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) специалиста Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы города, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

5)
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя предоставления других документов, кроме документов, истребование которых у Заявителя допускается в соответствии с подпунктом 2.6.2.1. Административного регламента (с учетом положений, предусмотренных пунктом 2.7.1. Административного регламента).

2.9. Основаниями для возврата документов без рассмотрения при подаче Уведомления об окончании строительства являются:

- отсутствие в Уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных пунктом 2.6.2. Административного регламента;

- отсутствие в Уведомлении об окончании строительства документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2.1. Административного регламента;

- Уведомление об окончании строительства поступило в Отдел после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

- уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось в Отдел                 (в том числе было возвращено Застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Кодекса).

В этих случаях Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.
2.9.1. Подлинник Уведомления об окончании строительства и прилагаемые к ним документы (при наличии) возвращаются Заявителю без рассмотрения сопроводительным письмом с указанием причин возврата. 
Сопроводительное письмо и прилагаемые документы (при наличии) направляются способом, определенным Заявителем в Уведомлении об окончании строительства (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным). В случае, если Заявителем определен способ получения - нарочным в Отделе - специалист Отдела выдает сопроводительное письмо и прилагаемые документы в приемные дни на личном приеме под роспись Заявителю (Представителю Заявителя). При этом, другими способами (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты) дополнительно сопроводительное письмо не направляется.
2.9.2. Возврат Уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов (при наличии) не является препятствием для повторной подачи Уведомления об окончании строительства при условии устранения обстоятельств, по которым Заявителю был осуществлен возврат Уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов (при наличии).

Срок возврата Уведомления об окончании строительства, поданного Заявителем, при наличии оснований для возврата документов, установлен пунктом 2.4.1. раздела 2 Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:

- Уведомление об окончании строительства представлено в Отдел, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги;

- представленные документы утратили силу на день обращения за получением Муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за получением Муниципальной услуги указанным лицом);
- представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- представленные документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- Уведомление об окончании строительства заполнено одновременно и                                  в машинописной форме, и рукописным способом;

- Уведомление об окончании строительства не заполнено в соответствии с рекомендациям, согласно приложению 5 Административного регламента;
- несоответствие представленных Заявителем или Представителем Заявителя документов требованиям, указанным в пункте 2.6.3. Административного регламента;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

- Уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпункте 2.6.2.1. Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.20.1. – 2.20.2. Административного регламента;

- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме; 
- выявлено отсутствие в Уведомлении об окончании строительства,  поданного в бумажном виде, подписей всех Заявителей (застройщиков)  для согласия на обработку персональных данных;

- выявлено отсутствие в Уведомлении об окончании строительства, поданного в бумажном виде, должности, подписи и печати Заявителя (застройщика) (в случае если Заявителем (застройщиком) является юридическое лицо) для согласия на обработку персональных данных.
2.11. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
В случае выявления на личном приеме изложенных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента оснований, Уведомление об окончании строительства и документы возвращаются Заявителю (Представителю Заявителя) без регистрации, с устным разъяснением причин отказа в приеме Уведомления об окончании строительства и документов для предоставления Муниципальной услуги.

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме Уведомления об окончании строительства и документов, Заявитель (Представитель Заявителя) вправе подать документы повторно.

В случае если при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных настоящим пунктом, Заявитель (Представитель Заявителя) настаивает на подаче Уведомления об окончании строительства и документов, Уведомление об окончании строительства и документы подлежат регистрации и рассмотрению в установленном порядке.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги: 
Основанием направления Заявителю Уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности являются:
1) указанные в Уведомлении об окончании строительства параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Кодекса предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Кодексом, другими федеральными законами;

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или Заявителю (застройщику) было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Кодекса, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;
3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

2.12.3. Заявитель вправе отозвать Уведомление об окончании строительства на любой стадии процесса предоставления Муниципальной услуги до момента подписания итогового документа по результатам оказания Муниципальной услуги. Отзыв Уведомления об окончании строительства осуществляется путем подачи в Администрацию города Новоалтайска письменного заявления о прекращении делопроизводства по поданному Уведомлению об окончании строительства с возвратом представленных документов. Срок возврата Уведомления об окончании строительства и представленных документов не должен превышать семи рабочих дней с даты получения Администрацией города Новоалтайска заявления о прекращении делопроизводства по Уведомлению об окончании строительства. 
Специалист Отдела в течение семи рабочих дней осуществляет подготовку сопроводительного письма о прекращении делопроизводства по поданному Уведомлению об окончании строительства и его согласование с заведующим Отделом; направляет сопроводительным письмом способом, указанным Заявителем в письменном заявлении, подлинник Уведомления об окончании строительства и приложенные к нему документы. При этом, Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.

В случае, если Заявителем определен способ получения - нарочным в Отделе - специалист Отдела выдает сопроводительное письмо, подлинник Уведомления об окончании строительства и приложенные к нему документы в приемные дни на личном приеме под роспись Заявителю (Представителю Заявителя). При этом, другими способами (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты) сопроводительное письмо, подлинник Уведомления об окончании строительства и приложенные к нему документы, дополнительно не направляются.
2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные услуги для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

В случае внесения изменений в выданное по результатам предоставления Муниципальной услуги Уведомление об окончании строительства, направленное на исправления ошибок, допущенных по вине Администрации города Новоалтайска и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с Заявителя не взимается.
2.15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в связи с их отсутствием не взимается.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Срок ожидания в очереди при подаче Уведомления об окончании строительства, а также при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.17.
Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация Уведомления об окончании строительства, поданного Заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.
2.18.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.18.1. Помещение, в котором осуществляется прием Заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение Заявителя и должностного лица Отдела;

2) возможность и удобство оформления Заявителем Уведомления об окончании строительства;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление Муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения Уведомления об окончании строительства и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.18.2. Требования к обеспечению условий доступности Муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью.
Администрацией города обеспечивается создание инвалидам условий доступности Муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», в том числе:
1) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски,                                 при необходимости – с помощью работников объекта;
3) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления Муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления Муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами Муниципальной услуги наравне с другими лицами;
6) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме                    и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника,                      и порядка его выдачи»;
8) обеспечение на каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около зданий, в которых предоставляются муниципальные услуги, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, 2 групп, а также инвалидами 3 группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
9) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.18.3. Информирование Заявителей по предоставлению Муниципальной услуги в части факта поступления заявления (Уведомления об окончании строительства), его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации города, ответственного за его исполнение и т.п. осуществляет специалист Отдела.

2.18.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.18.5. На информационных стендах Отдела размещается следующая информация:
1) график (режим) работы Администрации города, предоставляющей Муниципальную услугу;
2) место нахождения Администрации города, предоставляющей Муниципальную услугу; органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;
3) телефон для справок;
4) адрес электронной почты Администрации города, предоставляющей Муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;
5) адрес официального интернет - сайта города Новоалтайска Алтайского края, предоставляющей Муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуг;
6) образец Уведомления об окончании строительства, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.18.6. Помещение для оказания Муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.18.7.
Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.
2.19. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения Муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.19.1. При предоставлении Муниципальной услуги взаимодействие Заявителя со специалистом Отдела осуществляется на личном приеме в приемное время:

- для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

- для подачи Уведомления об окончании строительства и документов;

- для получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги;

- для получения результата предоставления Муниципальной услуги.

Количество взаимодействий Заявителя со специалистом Отдела при предоставлении Муниципальной услуги – 2 раза.

Продолжительность взаимодействий Заявителя специалистом Отдела при предоставлении Муниципальной услуги - не более 15 минут.
Запись на прием к специалистам Отдела осуществляется Заявителем самостоятельно по телефону. Запись возможна в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Отделе графика приема Заявителей.

Запись осуществляется в течении рабочих дней недели на понедельник и среду, следующие за указанной рабочей неделей. Если приемные дни согласно графику приема совпадают с праздничными днями, то прием Заявителей не осуществляется и не переносится на другие рабочие дни недели.
Заявитель по телефону указывает цель приема, а также предоставляет сведения, необходимые для расчета длительности временного интервала, который необходимо зарезервировать для приема и консультации.

2.19.2. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией города Новоалтайска и МФЦ.

Администрации города Новоалтайска обеспечивает информирование Заявителей о возможности получения Муниципальной услуги на базе МФЦ.

В случае подачи Уведомления об окончании строительства в МФЦ непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Новоалтайска.
2.19.3. Возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий.
Целевые значения показателя доступности и качества Муниципальной услуги:
	Показатели качества и доступности
Муниципальной услуги
	Целевое значение показателя

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления Муниципальной услуги с соблюдением установленного срока предоставления Муниципальной услуги
	99-100%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством предоставления Муниципальной услуги
	99-100%

	2.2. % (доля) правильно оформленных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги
	99-100%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и объемом информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, размещенной в местах её предоставления
	99-100%

	3.2. % (доля) Заявителей, считающих, что информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги, размещенная в сети Интернет, доступна и понятна
	99-100 %

	4. Процесс обжалования

	4.1. (доля) обоснованных жалоб 
в сравнении с общим количеством жалоб, поданных Заявителями в ходе досудебного (внесудебного) обжалования
	0,02-0%

	4.2. (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок в ходе досудебного (внесудебного) обжалования
	99-100%

	4.3. % (доля) Заявителей, удовлетворенных установленным досудебным (внесудебным) порядком обжалования
	99-100%

	4.4. % (доля) Заявителей, удовлетворенных сроками досудебного (внесудебного) обжалования
	99-100%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, считающих, что в ходе предоставления Муниципальной услуги муниципальными служащими (должностными лицами) было проявлено вежливое отношение
	99-100%


2.19.4. Иными показателями качества и доступности предоставления Муниципальной услуги являются:

- расположенность помещений Администрации города Новоалтайска, предназначенных для предоставления Муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

- степень информированности Заявителя о порядке предоставления Муниципальной услуги (доступность информации о Муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора Заявителем форм обращения за получением Муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителя по результатам предоставления Муниципальной услуги;

- открытый доступ для Заявителей к информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) Администрации города Новоалтайска, главы города Новоалтайска либо специалиста Администрации города Новоалтайска;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов Администрации города Новоалтайска, а также помещений Администрации города Новоалтайска, в которых осуществляется прием Уведомления об окончании строительства и документов от Заявителей.

2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальных услуг в электронной форме.

2.20.1 Администрация города Новоалтайска обеспечивает возможность получения Заявителем информации о представляемой Муниципальной услуге через ЕПГУ.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением Муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.2., подпункте 2.6.2.1.
 настоящего Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ                                с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011                                 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Обращение за Муниципальной услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы Уведомления об окончании строительства (формирования запроса о предоставлении Муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы Уведомления об окончании строительства, установленной настоящим Административным регламентом) (далее - Запрос).
Обращение Заявителя в Администрацию города Новоалтайска указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.20.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ Заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
- запись на прием в Отдел для подачи Уведомления об окончании строительства и необходимых документов;

- формирование Запроса;

- прием и регистрация специалистами Отдела Запроса и документов;

- получение результата предоставления Муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения Запроса;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

При направлении Запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность Заявителя установлена при активации учетной записи.

Обращение за получением Муниципальной услуги и предоставление Муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. При обращении за получением Муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.

Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением Муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг». 
2.21. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в               выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2.21.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии (далее – Заявление) по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии специалист Отдела вносит исправления в ранее выданные в Уведомление о соответствии, Уведомление о несоответствии. Дата и номер выданных Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии не изменяются, а в формах Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты Заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и дата внесения исправлений) согласно приложению 10 настоящего Административного регламента.

В случае отказа во внесении исправлений в Уведомление о соответствии, Уведомление о несоответствии специалист Отдела направляет Заявителю решение об отказе во внесении исправлений (опечаток/ошибок) по форме согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту способом, указанным в Заявлении в течение семи рабочих дней с даты поступления в Отдел Заявления.

2.21.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии: 

- несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

- отсутствие факта допущения опечаток и ошибок
в Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии.

2.21.3. Порядок выдачи дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Отдел с заявлением о выдаче дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии (далее – Заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению 12 к настоящему Административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.21.4. настоящего Административного регламента, специалист Отдела выдает дубликат Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданных Уведомлении о соответствии, Уведомлении о несоответствии.

Уведомление о соответствии, Уведомление о несоответствии, выданные ранее в форме электронного документа и подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в качестве дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии Заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии либо решение об отказе в выдаче дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии по форме согласно приложению 12 к настоящему Административному регламенту направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в Заявлении о выдаче дубликата, в течение семи рабочих дней с даты поступления Заявления о выдаче дубликата.

2.21.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата Уведомления о соответствии, Уведомления о несоответствии:

- несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур (действий) в МФЦ.
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием (получение), проверка Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения, приложенных Заявителем документов и их комплектность, регистрация Уведомления об окончании строительства, назначение должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги;
2) возврат Уведомления об окончании строительства, приложенных Заявителем документов;
3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

4) рассмотрение Уведомления об окончании строительства, комплекта документов и сведений;

5) принятие решения, подготовка результата предоставления Муниципальной услуги, подписание (согласование) документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;

6) выдача зарегистрированного результата предоставления Муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в приложении 13                      к настоящему Административному регламенту.
3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения; содержание административных действий, входящих в состав административных процедур.
3.2.1. Прием (получение), проверка Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения, приложенных Заявителем документов и их комплектность, регистрация Уведомления об окончании строительства, назначение должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.
3.2.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя Уведомления об окончании строительства                          и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,                         в Отдел, представленного на личном приеме, направленного почтой или в форме электронного документа через ЕПГУ, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), а также с использованием ГИСОГД.

3.2.1.2. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае предоставления Заявителем Уведомления об окончании строительства, документов на бумажном носителе на личном приеме в приемное время в Отдел.

Специалист Отдела, ответственный за прием (получение) Уведомления об окончании строительства, в ходе личного приема:

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя (полномочия Представителя Заявителя) на основании представленных документов;

- осуществляет проверку Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения; 
- осуществляет проверку прилагаемых документов на их комплектность (наличие/отсутствие);

- устанавливает (наличие/отсутствие) оснований для отказа в приеме Уведомления об окончании строительства и представленных Заявителем документов в соответствии с пунктом 2.6.2., подпунктом 2.6.2.1. Административного регламента;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме Уведомления об окончании строительства и представленных Заявителем документов, устанавливает соответствие копий с оригиналами документов, представленных Заявителем;

- заверяет копии прилагаемых к Уведомлению об окончании строительства документов и приобщает их к Уведомлению об окончании строительства, возвращает Заявителю оригиналы предоставленных документов, сверка на соответствие которым осуществлялась;

- в течение одного рабочего дня регистрирует Уведомление об окончании строительства путем проставления на всех страницах регистрационного штампа, в котором указывается присвоенный входящий номер, дата приема Уведомления об окончании строительства. Сведения о зарегистрированном Уведомлении об окончании строительства вносятся в регистрационный журнал (журнал регистрации входящей корреспонденции), после чего поступившие документы передаются заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя;
- составляет расписку по форме, установленной в приложении 7                          к Административному регламенту.

Критерий принятия решения: наличие Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов, полученных в ходе личного приема в приемное время.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов, передача поступивших документов заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.2.1.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае предоставления Заявителем Уведомления об окончании строительства, документов, направленных в Отдел на бумажном носителе с использованием почтовой связи.

Специалист Отдела, ответственный за прием (получение) Уведомления об окончании строительства, в случае направления на бумажном носителе Уведомления об окончании строительства и документов в Отдел с использованием почтовой связи:

- вскрывает почтовый конверт, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя (полномочия Представителя Заявителя) на основании представленных документов;

- осуществляет проверку Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения; 

- осуществляет проверку прилагаемых документов на их комплектность (наличие/отсутствие);

- регистрирует Уведомление об окончании строительства путем проставления на всех страницах регистрационного штампа, в котором указывается присвоенный входящий номер, дата приема Уведомления об окончании строительства. Сведения о зарегистрированном Уведомлении об окончании строительства вносятся в регистрационный журнал (журнал регистрации входящей корреспонденции), после чего поступившие документы передаются заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
Критерий принятия решения: наличие Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов, передача поступивших документов заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.2.1.4. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае предоставления Заявителем Уведомления об окончании строительства, документов, направленных в форме электронных документов через ЕПГУ, а также с использованием ГИСОГД.

Специалист Отдела, ответственный за прием (получение) Уведомления об окончании строительства, в случае направления Уведомления об окончании строительства и документов в Отдел в форме электронных документов:
- осуществляет проверку Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения, проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 

- осуществляет проверку прилагаемых документов на их комплектность (наличие/отсутствие), проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;
- распечатывает и регистрирует путем проставления на всех страницах распечатанного Уведомления об окончании строительства регистрационного штампа, в котором указывается присвоенный входящий номер, дата приема Уведомления об окончании строительства. Сведения о зарегистрированном Уведомлении об окончании строительства вносятся в регистрационный журнал (журнал регистрации входящей корреспонденции), после чего поступившие документы передаются заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. Приложенные к Уведомлению об окончании строительства документы, поступившие в электронной форме, распечатываются и прикладываются к зарегистрированному Уведомлению об окончании строительства, регистрируется датой его поступления с учетом очередности поступления заявлений. В случае поступления Уведомления об окончании строительства регистрируется в электронной форме после завершения рабочего дня или в выходной день Уведомление об окончании строительства регистрируется в начале следующего рабочего дня в последовательности поступления заявлений в нерабочее время;
- формирует и направляет Заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о поступлении, получении и регистрации от Заявителя Уведомления об окончании строительства, приложенных копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ. Данное электронное уведомление направляется в течение одного рабочего дня с момента поступления Уведомления об окончании строительства (в случае поступления после завершения рабочего дня или в выходной день – в начале следующего рабочего дня). Данное электронное уведомление содержит сведения о факте приема Уведомления об окончании строительства и документов (при наличии), необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Критерий принятия решения: наличие Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов, передача поступивших документов заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.2.1.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме.

3.2.1.5.1. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;

- формирование Уведомления об окончании строительства;

- прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- получение результата предоставления Муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе рассмотрения Уведомления об окончании строительства;

- осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) специалиста Отдела, Главы города, предоставляющего Муниципальную услугу.
3.2.1.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 

3.2.1.6.1. Формирование Уведомления об окончании строительства.

Формирование Уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения электронной формы Уведомления об окончании строительства на ЕПГУ, а также с использованием ГИСОГД.

Форматно-логическая проверка сформированного Уведомления об окончании строительства осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы Уведомления об окончании строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы Уведомления об окончании строительства Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме Уведомления об окончании строительства.

При формировании Уведомления об окончании строительства Заявителю обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения Уведомления об окончании строительства и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Уведомления об окончании строительства;

- сохранение ранее введенных в электронную форму Уведомления об окончании строительства значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Уведомления об окончании строительства;

- заполнение полей электронной формы Уведомления об окончании строительства до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ                     в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Уведомления об окончании строительства без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданному им Уведомлению об окончании строительства в течение не менее одного года, а также к частично сформированному Уведомлению об окончании строительства – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное Уведомление об окончании строительства и иные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направляются в Отдел посредством ЕПГУ, а также с использованием ГИСОГД.
3.2.1.6.2. Отдел обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи Уведомления об окончании строительства на ЕПГУ, а также с использованием ГИСОГД, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

- прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении Уведомления об окончании строительства;

- регистрацию Уведомления об окончании строительства и направление Заявителю уведомления о регистрации Уведомления об окончании строительства, либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Специалист Отдела:

- проверяет наличие электронного Уведомления об окончании строительства, поступившего из ЕПГУ, ГИСОГД, с периодичностью не реже                 2 раз в день;

- рассматривает поступившее Уведомление об окончании строительства и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.2.1.6.2. настоящего Административного регламента.

3.2.1.6.3. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы города, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

3.2.1.6.4. Получение информации о ходе рассмотрения Уведомления об окончании строительства и о результате предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного Уведомления об окончании строительства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации Уведомления об окончании строительства и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема Уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный возврат Уведомления об окончании строительства и документов;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2.1.6.5. Оценка качества предоставления Муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также                              о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.2.1.6.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации города, Главы города либо специалиста Отдела в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона                         № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Критерий принятия решения: наличие Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и прилагаемых Заявителем документов, передача поступивших документов заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.2.1.7. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае предоставления Заявителем Уведомления об окончании строительства, документов, направленных лично в МФЦ на бумажном носителе.
3.2.1.7.1. При обращении Заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает Уведомление об окончании строительства, пакет документов от Заявителя и передает в Отдел в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии (при наличии). 
Документы, прилагаемые к Уведомлению об окончании строительства, представляются в МФЦ в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. 

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются Заявителю специалистом МФЦ, принимающим документы. Копии документов после проверки их на соответствие оригиналу заверяется специалистом МФЦ, принимающим документы. При этом МФЦ гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист Отдела, ответственный за прием (получение) Уведомления об окончании строительства и документов:

- принимает у курьера МФЦ Уведомление об окончании строительства и пакет документов;

- осуществляет проверку Уведомления об окончании строительства, прилагаемых документов на их комплектность (наличие/отсутствие);

- в течение одного рабочего дня регистрирует Уведомление об окончании строительства путем проставления на всех страницах регистрационного штампа, в котором указывается присвоенный входящий номер, дата приема Уведомления об окончании строительства. Сведения о зарегистрированном Уведомлении об окончании строительства вносятся в регистрационный журнал (журнал регистрации входящей корреспонденции), после чего поступившие документы передаются заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя;

- составляет расписку по форме, установленной в приложении 7                         к Административному регламенту и передает ее специалисту МФЦ через курьера МФЦ.

Критерий принятия решения: наличие Уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация Уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов, передача поступивших документов заведующему Отделом для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.2.2. Возврат Уведомления об окончании строительства, приложенных Заявителем документов.

3.2.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является принятие решения о возврате Заявителю Уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов.

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов:

- в течение трех рабочих дней с момента регистрации Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов проводит их проверку и устанавливает наличие либо отсутствие оснований для возврата Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.9. Административного регламента; 

- в случае наличия оснований для возврата Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.9. Административного регламента, в течение трех рабочих дней осуществляет подготовку сопроводительного письма о возврате с указанием причин возврата, и его согласование с заведующим Отделом;

- осуществляет возврат Уведомления об окончании строительства                        и приложенных Заявителем документов сопроводительным письмом способом, указанным Заявителем в Уведомления об окончании строительства (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в Отделе, через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии)). В случае, если Заявителем определен способ получения - нарочным в Отделе - специалист Отдела выдает сопроводительное письмо и прилагаемые документы в приемные дни на личном приеме под роспись Заявителю (Представителю Заявителя). При этом, другими способами (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты) сопроводительное письмо не направляется.
Критерий принятия решения: наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.9. Административного регламента.

Результатом административной процедуры является возврат Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов.

3.2.3. Направление и получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).

3.2.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие комплекта зарегистрированных документов (Уведомления об окончании строительства, прилагаемых Заявителем документов).

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов:

- в течение двух рабочих дней со дня принятия (регистрации) Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, при отсутствии оснований для возврата, направляет запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органы государственной власти, органы местного самоуправления, указанные в подпункте 2.7.1.1. Административного регламента, в целях получения документов и информации, необходимой для предоставления Муниципальной услуги, если Заявителем (Представителем Заявителя) не предоставлены (предоставлены не в полном объеме) по собственной инициативе документы, предусмотренные пунктом 2.6. Административного регламента;

- в течение двух рабочих дней со дня направления запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органы государственной власти, органы местного самоуправления, указанные в подпункте 2.7.1.1. Административного регламента, получает документы и информацию, необходимые для предоставления Муниципальной услуги;

Критерий принятия решения: наличие комплекта документов для предоставления Муниципальной услуги (Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов).
Результатом административной процедуры является получение документов (сведений), в том числе, посредством СМЭВ, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
3.2.4. Рассмотрение Уведомления об окончании строительства,                     комплекта документов и сведений.

3.2.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие комплекта зарегистрированных документов (Уведомления об окончании строительства, прилагаемых Заявителем документов) и сведений, полученных, в том числе, посредством СМЭВ.

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов:

- при отсутствии оснований для возврата Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, осуществляет в течение семи рабочих дней с момента регистрации Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, проверку предоставления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, а также документов и сведений, полученных,  в том числе, посредством СМЭВ;
- при поступлении в Отдел документов и сведений, полученных, в том числе, посредством СМЭВ, свидетельствующих об отсутствии документа и (или) информации, указанных в подпункте 2.7.1.1. Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и если соответствующий документ не представлен Заявителем по собственной инициативе, в течение 7 рабочих дней готовит проект результата предоставления Муниципальной услуги (проект Уведомления о несоответствии) с указанием причины, а именно - лицо, подавшее или направившее Уведомление об окончании строительства, не является Заявителем (застройщиком) в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;
- в течение 7 рабочих дней: 
1) проводит проверку соответствия указанных в Уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Кодексом, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в Отдел уведомления о планируемом строительстве и Уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если Уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;
2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что Заявителю в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Кодекса, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Кодекса), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;
3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления Уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.
Критерий принятия решения: основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.12.2. Административного регламента.
Результатом административной процедуры является подготовка проекта результата предоставления Муниципальной услуги - проекта Уведомления                        о соответствии, Уведомления о несоответствии (далее - Проект Уведомления о соответствии (несоответствии)).
3.2.5. Принятие решения, подготовка результата предоставления Муниципальной услуги, подписание (согласование) документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.
3.2.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие комплекта зарегистрированных документов (Уведомления об окончании строительства, прилагаемых Заявителем документов) и сведений, полученных посредством, в том числе, СМЭВ.

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов:
- в течение 3 рабочих дней с момента подготовки специалистом Отдела Проекта Уведомления о соответствии (несоответствии), направляет заведующему Отделом, заведующему юридическим отделом, Заместителю главы Администрации города подготовленный Проект Уведомления                             о соответствии (несоответствии) для окончательного принятия решения                           о предоставлении Муниципальной услуги и подписания (согласования);
Критерий принятия решения: соответствие (несоответствие) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.
Результатом административной процедуры является подписанный результат предоставления Муниципальной услуги - подписанный Проект Уведомления о соответствии (несоответствии) (далее - Уведомление о соответствии (несоответствии)).

3.2.6. Выдача зарегистрированного результата предоставления Муниципальной услуги.
3.2.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного результата предоставления Муниципальной услуги - подписанного Уведомления о соответствии (несоответствии).

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов в течение 1 рабочего дня:

- получает от заместителя главы Администрации города подписанное Уведомление о соответствии (несоответствии);
- регистрирует подписанное Уведомление о соответствии (несоответствии) путем присвоения очередного порядкового номера и даты;
- направляет Заявителю подписанное и зарегистрированное Уведомление о соответствии (несоответствии) на бумажном носителе способом, указанным в Уведомлении об окончании строительства (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты), в случае подачи Уведомления об окончании строительства на личном приеме в приемное время или направленное почтой;
- при выдаче подписанного и зарегистрированного Уведомления о соответствии (несоответствии) на бумажном носителе на личном приеме в приемное время (в случае, если Заявителем определен способ получения - нарочным в Отделе):

а) устанавливает личность Заявителя (Представителя Заявителя);

б) проверяет полномочия Представителя Заявителя действовать от имени Заявителя при получении документов путем проверки наличия оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;
в) выдает 1 экземпляр подлинника подписанного и зарегистрированного Уведомления о соответствии (несоответствии) Заявителю (Представителю Заявителя);

г) регистрирует факт выдачи подлинника подписанного и зарегистрированного Уведомления о соответствии (несоответствии) путем записи в журнале регистрации выданных уведомлений о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности (далее - Журнал регистрации) информации о: адресе объекта, наименовании объекта; номере уведомления, дате передачи заявителю уведомления; подписи лица, получившего уведомление; в случае, если Заявитель (Представитель Заявителя) получает подписанное и зарегистрированное Уведомление о соответствии (несоответствии) на личном приеме в приемное время в Отделе. Заявитель (Представитель Заявителя) собственноручно ставит в Журнале регистрации свою подпись и фамилию, имя, отчество (при наличии), дату передачи зарегистрированного Уведомления о соответствии (несоответствии), получает 1 экземпляр подлинника Уведомления о соответствии (несоответствии);

д) отказывает в выдаче подлинника подписанного и зарегистрированного Уведомления о соответствии (несоответствии) в случаях:

1) за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся Заявителем (Представителем Заявителя);

2) обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность; доверенность, подтверждающую полномочия Представителя Заявителя;

- направляет Заявителю подписанное и зарегистрированное Уведомление о соответствии (несоответствии) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, путем направления в личный кабинет в случае подачи Уведомлений через ЕПГУ, ГИСОГД.
3.2.7. Направление результата предоставления Муниципальной услуги (Уведомления о несоответствии), в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю.
3.2.7.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного результата предоставления Муниципальной услуги - подписанного Уведомления о несоответствии.

Специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, в сроки, указанные в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, копию Уведомления о несоответствии:

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;
2) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному частями 1, 2 подпункта 2.12.2. настоящего Административного регламента;

3) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному частями 3, 4 подпункта 2.12.2. настоящего Административного регламента;

4) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному       частью 2 подпункта 2.12.2. настоящего Административного регламента.
3.2.8. В течение семи рабочих дней со дня поступления Уведомления об окончании строительства специалист Отдела, назначенный заведующим Отделом ответственным за рассмотрение Уведомления об окончании строительства и приложенных Заявителем документов, направляет способом, определенным Заявителем в Уведомлении об окончании строительства, Уведомление о соответствии (несоответствии).

3.2.9. В Уведомлении о несоответствии должны содержаться все исчерпывающие основания направления Заявителю такого уведомления с указанием предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами и действующих на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров планируемого строительства (при наличии), Уведомления об окончании строительства, которым не соответствуют предельные параметры разрешенного строительства и обязательные требования к ним, указанные в направленном Заявителем Уведомлении об окончании строительства, уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров планируемого строительства (при наличии), а также в случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке - установленный вид разрешенного использования земельного участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или направившее Уведомление об окончании строительства, не является Заявителем (Представителем Заявителя) в связи с отсутствием у него прав на земельный участок. 
3.2.10. При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в Отдел на личном приеме в приемное время или направлении документов почтой Заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                      «О персональных данных». 

В случае подачи заявления и документов через МФЦ Заявитель дополнительно дает согласие МФЦ на обработку его персональных данных.

При обращении Заявителя через Единый портал в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

4. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента.

4.1. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации города Новоалтайска, положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется Главой города Новоалтайска, заместителем главы Администрации города Новоалтайска, заведующим Отделом.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается заместителем главы Администрации города Новоалтайска.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги (далее – Акт), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц Администрации города Новоалтайска закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 

действий (бездействия), органа предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а так же организаций  предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или их работников.

5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение, действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а так же организаций, осуществляющих функции по предоставлению Муниципальных услуг, или их работников (далее – Жалоба).
5.1.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а так же организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с Жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги у Заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действий (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действий (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Предмет Жалобы.  

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона        № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения Жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - Учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются Учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона        № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Сроки рассмотрения Жалобы. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, МФЦ, Учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат рассмотрения Жалобы. 

По результатам рассмотрения Жалобы принимается одно из следующих решений:

1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении Жалобы отказывается.

5.6. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения Жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения Жалобы. 
5.7. В ответе по результатам рассмотрения Жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, МФЦ, Учредителя МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящего орган (при его наличии) рассмотревшего Жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его лица, принявшего решение по Жалобе (далее – Уполномоченное лицо);

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об органе, предоставляющем Муниципальную услугу, должностном лице, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципальном служащем, МФЦ, работнике МФЦ, а так же организациях, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по Жалобе;

д) принятое по Жалобе решение;

е) в случае, если Жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по Жалобе решения.   

5.8. Ответ по результатам рассмотрения Жалобы подписывается Уполномоченным лицом.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения Жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Перечень оснований для отказа в удовлетворении Жалобы.

Уполномоченное лицо вправе отказать в удовлетворении Жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по Жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача Жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по Жалобе, принятого в отношении того же Заявителя и по тому же предмету Жалобы. 

5.10. Перечень оснований для оставления Жалобы без ответа. 

Уполномоченное лицо вправе оставить Жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в Жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста Жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в Жалобе.

5.11. В случае признания Жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.6. Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения Муниципальной услуги.
В случае признания Жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.6. Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения Жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Уполномоченное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения Жалобы.  

Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, МФЦ, а так же организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, обеспечивают:

1) оснащение мест приема Жалоб;

2) информирование Заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников посредством размещения информации на стендах, на официальном сайте в сети «Интернет», на Едином портале;

3) консультирование Заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме в приемное время.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Сведения

об органе, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация города Новоалтайска

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава города Новоалтайска

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел архитектуры и градостроительства

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Заведующий отделом архитектуры и градостроительства

	Место нахождения и почтовый адрес
	Алтайский край, г.Новоалтайск, ул. Парковая, 1а

	График работы 
График приема заявителей
	Понедельник с 8.00 до 17.00,

Вторник с 8.00 до 17.00

Среда с 8.00 до 17.00 

Четверг с 8.00 до 17.00                         Пятница 8.00 до 16.00                        

Суббота, воскресенье – выходные дни 

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
Понедельник, среда:

приемное время с 10.00 до 13.00

(по предварительной записи) 

	Телефон, адрес электронной почты
	Приемная Главы города Новоалтайска

8-(38532) 2-14-01, 

Отдел архитектуры и градостроительства 8-(38532) 2-00-18, 8-(38532) 2-42-26,                   8-(38532) 2-43-83

nadmin@novoaltaysk.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	novoaltaysk. gosuslugi.ru

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	www.gosuslugi.ru


Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
СВЕДЕНИЯ О МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Сведения об МФЦ

	Место нахождения и почтовый адрес
	656064, г. Барнаул, Павловский тракт, 58г

	График работы
	Понедельник -Четверг: 8.00 - 20.00 
Пятница: 8.00-17.00
Суббота: 8.00-17.00 
Воскресенье - выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3852) 200-550

	Интернет – сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru


	Новоалтайский филиал КАУ «МФЦ Алтайского края»

	Место нахождения и почтовый адрес
	658080, г. Новоалтайск, ул. Космонавтов, 6

	График работы
	понедельник, вторник, среда: 08:00 - 18:00
четверг: 08:00 - 20:00
пятница, суббота : 08:00 - 17:00

воскресенье - выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3852) 200 550 


Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Информация

о федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа:
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю

	Телефон
	8 800 100 34 34

	Адрес официального сайта
	https://rosreestr.ru 

	Адрес электронной почты
	00_uddfrs1@rosreestr.ru


	Наименование органа:
	Управление государственной охраны объектов культурного наследия Алтайского края

	Телефон
	8(3852) 50-62-96

	Адрес официального сайта
	http://ukn22.ru/

	Адрес электронной почты
	ukn22@alregn.ru


	Наименование органа:
	Управление Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю

	Телефон
	8 (3852) 61-63-35

	Адрес официального сайта
	www.nalog.ru

	Адрес электронной почты
	u22@r22.nalog.ru


	Наименование органа:
	Межмуниципальный Новоалтайский отдел Управления Росреестра по Алтайскому краю

	Телефон
	8 (38532) 46-2-56, 47-2-66, 47-8-36

	Адрес официального сайта
	https://rosreestr.ru

	Адрес электронной почты
	00_uddfrs1@rosreestr.ru


	Наименование органа:
	Инспекция строительного и жилищного надзора Алтайского края

	Телефон
	8 (3852) 56-64-32

	Адрес официального сайта
	http://giak.alregn.ru/

	Адрес электронной почты
	giak@giak.alregn.ru


Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	


3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	


4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке

	


Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что  
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав


.

(реквизиты платежного документа)
Настоящим уведомлением я  
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагается:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135)
Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Рекомендации по оформлению

схематичного изображения построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке

(п. 4 формы Уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, утвержденной приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр).

Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке (далее – Схематичное изображение), входящее в состав формы Уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – жилого дома), утвержденной приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр, выполняется на листе бумаги формата А4 или А3 с использованием компьютера или от руки Заявителем или Представителем Заявителя. 

При подготовке Схематичного изображения следует избегать:

- нанесения графической и текстовой информации карандашом;

- наличия нечитаемого текста; 

- наличия помарок и исправлений.

Текст рекомендуется выполнять печатными буквами. 

В случае необходимости, исправление производится Заявителем или Представителем Заявителя лично, путем зачеркивания некорректно внесенной информации с указанием рядом с зачеркнутым текстом правильных данных.

Исправленный текст заверяется подписью Заявителя или Представителем Заявителя с указанием «Исправленному верить». Нанесение нового текста поверх исправляемой записи, а равно исправление с помощью «штриха» и иных средств корректировки не допускаются. 

В Схематичное изображение рекомендуется включать:

- границы земельного участка в соответствии с данными государственного кадастрового учета;

- существующие объекты капитального строительства, в том числе отдельно выделяются объекты, подлежащие сносу (демонтажу);

- контуры проектируемого жилого дома по наружному обмеру; 

- параметры объектов капитального строительства (длина, ширина, высота, площадь застройки), а также отступы от всех границ земельного участка (значение указывается в метрах: например: 5,0);

- наименование улицы (переулка), номер земельного участка, на котором осуществлено строительство или реконструкция, номера смежных земельных участков;

- границы зон с особыми условиями использования территории (ЗОУИТ), в том числе: зон охраны инженерных сетей и коммуникаций, особо охраняемых природных территорий, водоохранных и прибрежных зон, приаэродромных территорий, санитарно-защитных зон, береговых полос, красных линий улично-дорожной сети. Зоны с особыми условиями использования территории (ЗОУИТ) отображены в разделах Правил землепользования и застройки городского округа город Новоалтайск Алтайского края (далее - ПЗЗ) - карта зон с особыми условиями использования территории, а также отображаются на кадастровом плане территории и публичной кадастровой карте (pkk5.rosreestr.ru);
- границы зон действия публичных сервитутов;

- перечень существующих и построенных объектов капитального строительства, а также условные обозначения, принятые в чертеже;
- технико-экономические показатели существующих, сносимых (демонтируемых), а также построенных или реконструированных объектов капитального строительства, в том числе: 

1. Процент застройки в границах земельного участка – отношение суммарной площади земельного участка, которая застроена объектами капитального строительства (площадь застройки), ко всей площади земельного участка;

2. Площадь застройки определяется как площадь горизонтального сечения по внешнему обводу зданий на уровне цоколя, включая выступающие части, в том числе крыльца и террасы, веранды, приямки, входы в подвал. Площадь под зданием, расположенным на опорах, а также проезды под ним также включаются в площадь застройки;

3. Высота объекта капитального строительства определяется как высота от отметки отмостки до коньковой части кровли.

Схематичное изображение рекомендуется выполнять в масштабе.

Приложение 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

предоставления Муниципальной услуги

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении Муниципальной услуги 
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Приложение 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
РАСПИСКА

о приеме документов по запросу 
о предоставлении Муниципальной услуги 

По запросу о предоставлении Муниципальной услуги Заявителем

____________________________________________________________________
           (указать Ф.И.О. (последнее - при наличии) гражданина)

____________________________________________________________________
                   либо наименование юридического лица)

"__" ________ 202___ представлены следующие документы:

    1. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

          (указать название и реквизиты документа)

    2. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

          (указать название и реквизиты документа)

    3. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

          (указать название и реквизиты документа)

....4. ______________________________________________ на ___ л. в ____ экз.

          (указать название и реквизиты документа)

Документы поданы (указать нужное):

 ┌───┐

 │   │ - при личном обращении Заявителя

 └───┘

 ┌───┐

 │   │ - почтовым отправлением Заявителя

 └───┘

    Указанные в настоящей расписке документы приняты "____" _______ 202___

___________________________________________________________________
(указать наименование должности, Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица, принявшего документы)

Подпись лица, оформившего расписку: _______________________________________

Экземпляр настоящей расписки получил "____" _______ 202___:

____________________  _____________________________________________________

(подпись Заявителя) (Ф.И.О. Заявителя полностью/наименование юридического

__________________________________________________________________________
лица и Ф.И.О. (последнее - при наличии), наименование должности лица,

__________________________________________________________________________
(действующего от имени Заявителя без доверенности/Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица, действующего от имени Заявителя по доверенности, реквизиты доверенности)

Экземпляр настоящей расписки направлен Заявителю почтовым отправлением

"__" _____________ 202____
(Заполняется при получении по почте запроса о предоставлении муниципальной услуги)

Приложение 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
ФОРМА

Кому _______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

__________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в приеме документов 

________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления Муниципальной услуги: 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»,
Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта

Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа

в приеме документов

	пункт 2.10.
	Уведомление об окончании строительства представлено в Отдел, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги
	Указывается, какое ведомство предоставляет Муниципальную услугу, информация о его местонахождении

	пункт 2.10.
	Представленные документы утратили силу на день обращения за получением Муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за получением Муниципальной услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	пункт 2.10.
	Представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	пункт 2.10.
	Представленные документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	пункт 2.10.
	Уведомление об окончании строительства заполнено одновременно и в машинописной форме, и рукописным способом
	Указывается, что Уведомление об окончании строительства заполнено одновременно и в машинописной форме, и рукописным способом

	пункт 2.10.
	Уведомление об окончании строительства не заполнено в соответствии с рекомендациям, согласно приложению 5 Административного регламента
	Указываются положения методических рекомендаций по заполнению Уведомления об окончании строительства согласно приложению 5 Административного регламента

	пункт 2.10.
	Несоответствие представленных Заявителем или Представителем Заявителя документов требованиям, указанным в пункте 2.6.3. Административного регламента
	Указывается несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6.3. Административного регламента

	пункт 2.10.
	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	пункт 2.10.
	Уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпункте 2.6.2.1. Административного регламента, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.20.1-2.20.2 Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, поданных с нарушением указанных требований, а также нарушенные требования

	пункт 2.10.
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию

	пункт 2.10.
	Выявлено отсутствие в Уведомлении об окончании строительства, поданного в бумажном виде,  подписей всех Заявителей (застройщиков) для согласия на обработку персональных данных
	Указывается отсутствие подписей всех Заявителей (застройщиков) для согласия на обработку персональных данных

	пункт 2.10.
	Выявлено отсутствие в Уведомлении об окончании строительства, поданного в бумажном виде,   должности, подписи и печати Заявителя (застройщика) (в случае если Заявителем (застройщиком) является юридическое лицо) для согласия на обработку персональных данных
	Указывается отсутствие должности, подписи и печати Заявителя (застройщика) для согласия на обработку персональных данных


Дополнительно информируем: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные Заявителем)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)


Дата _____________
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение 9
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
З А Я В Л Е Н И Е

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

уведомлении о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности,

уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности*
(Далее - Уведомление)
"___" _________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в Уведомлении.
1. Сведения о Заявителе (застройщике)
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если Застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если  Заявитель (застройщик) является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя                        (в случае если Заявитель (застройщик) является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице                            (в случае если Заявитель (застройщик) является юридическое лицо):
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если Застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	


1. Сведения о Заявителе (застройщике)
2. Сведения о выданном Уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

	№
	Орган, выдавший 
Уведомление 
	Номер документа
	Дата 
документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в Уведомление 

	№
	Данные (сведения), указанные
в Уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать 
в Уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче Уведомления

	
	
	
	


Приложение: 




Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 




Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет ЕГПУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении на личном приеме в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: ______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


*Нужное подчеркнуть.

Приложение 10
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
ФОРМА

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления
Кому:

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты 
(при наличии): 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее – уведомление),

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляет о соответствии  
(построенного или реконструированного)

,

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке


(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 
Дата внесения исправлений (опечаток/ошибок) «___» _________ _______г. 

на основании заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок                                     от «___» __________ _____г.  № ________

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение 11
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Кому ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

_________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в

уведомлении о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности,

уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности**
(Далее - Решение)

________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления от «___» __________ _____г.  № _________________
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении от «___» __________ ____г.      № _________________принято Решение об отказе во внесении исправлений в Уведомление
	№ пункта

Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в Уведомление в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в Уведомление

	пункт 2.21.2.
	Несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.21.2.
	Отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в Уведомлении
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с Заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в Уведомлении после устранения указанных нарушений.

Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)


Дата    «___» __________ _____г.
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

**Нужное подчеркнуть.
Приложение 12
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Кому ___________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

_________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности,

уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности**

(Далее - Решение)
________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления от «___» __________ _____г.  № _________________
о выдаче дубликата Уведомления от «___» __________ ____г. № _________________                              принято Решение об отказе в выдаче дубликата Уведомления
	№ пункта

Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата Уведомления в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата Уведомления

	пункт 2.21.4.
	несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. Административного регламента
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с Заявлением о выдаче дубликата Уведомления после устранения указанных нарушений.

Дополнительно информируем:
___________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата Уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)


Дата    «___» __________ _____г.
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

**Нужное подчеркнуть.

Приложение 13
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание
административных
действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием (получение), проверка Уведомления об окончании строительства на правильность заполнения, приложенных Заявителем документов и их комплектность, регистрация Уведомления об окончании строительства (далее - Уведомление), назначение должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги

	Прием (получение) Уведомления и приложенных Заявителем документов для предоставления Муниципальной услуги в Отдел

путем направления в письменной форме, представленное на личном приеме в приемное время, направленное почтой или в форме электронного документа через ЕПГУ, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), а также с использованием ГИСОГД


	Прием (получение) и проверка:

- Уведомления на правильность заполнения; 

- прилагаемых документов на их комплектность

(наличие/отсутствие);

- наличие/отсутствие
оснований для и возврата и отказа в приеме Уведомления и документов в соответствии с пунктом 2.9., 2.10. Административного регламента
	До 1 часа

До 1 рабочего дня
	Специалист Отдела 
	Отдел 
	Наличие 

Уведомления 

и прилагаемых Заявителем документов
	Прием (получение) 
и проверка Уведомления 
и прилагаемых Заявителем документов

	
	Принятие решения о возврате Уведомления и документов, в случае выявления оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.9. Административного регламента
	До 1 часа

До 1 рабочего дня
	Специалист Отдела
	Отдел 
	Руководствуясь пунктом 2.9. Административного регламента
	Возврат на приеме Уведомления и документов, 

с устным разъяснением причин отказа

	
	Принятие решения об отказе в приеме Уведомления и документов, в случае выявления оснований для отказа в соответствии с пунктом 2.10. Административного регламента
	До 1 часа

До 1 рабочего дня
	Специалист Отдела
	Отдел 
	Руководствуясь пунктом 2.10. Административного регламента
	Отказ в приеме Уведомления и документов, выдача решения об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 8 

с устным разъяснением причин отказа

	
	Регистрация Уведомления и документов, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.10. Административного регламента
	До 1 рабочего дня
	Специалист Отдела, ответственный за регистрацию корреспонденции
	Отдел 
	Отсутствие оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.10. Административного регламента
	Регистрация Уведомления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящей корреспонденции (путем проставления на всех страницах Уведомления регистрационного штампа, присвоения входящего номера и даты приема), установление соответствия копий, приложенных к Уведомлению документов (при наличии) в ходе сверки с оригиналами документов

	
	Назначение должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, и передача ему документов
	До 1 рабочего дня
	Заведующий Отделом
	Отдел
	Специалист Отдела по вопросам индивидуального жилищного строительства 
	Назначение специалиста Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, и передача ему документов

	2. Возврат Уведомления об окончании строительства, приложенных Заявителем документов (далее - Уведомление)

	Возврат Уведомления 
и прилагаемых документов
	Принятие решения о возврате Уведомления и прилагаемых документов
	В течение 

3 рабочих дней
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел 
	Руководствуясь пунктом 2.9. Административного регламента
	Возврат Уведомления и приложенных Заявителем документов способом, указанным в Уведомлении 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в Отделе, через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии)), направление сопроводительного письма

	3. Направление и получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ)

	Уведомление, комплект зарегистрированных документов, поступивших специалисту Отдела,

ответственному за предоставление

Муниципальной

услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации
	В течении 

2 рабочих дней 

с даты регистрации комплекта документов
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Наличие комплекта документов для предоставления

Муниципальной

Услуги


	Направление межведомственных запросов в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7.1. Административного регламента 

в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение 

ответов на межведомственные запросы из органов и организаций, формирование полного комплекта документов
	В течении 

2 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документы (сведения) и (или) информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации


	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Наличие или отсутствие документов, (сведения) и (или) информации, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления Муниципальной

услуги

	4. Рассмотрение Уведомления, комплекта документов и сведений.

	Уведомление, комплект зарегистрированных документов, поступивших специалисту Отдела,

ответственному за предоставление

Муниципальной

Услуги

	Проверка соответствия указанных в Уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с п. 3.2.4.1 Административного регламента 
	В течение 

7 рабочих дней
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.12.2. Административного регламента
	Подготовка 

проекта результата предоставления Муниципальной услуги

	5. Принятие решения, подготовка результата предоставления Муниципальной услуги, 

подписание (согласование) документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги

	Проект результата предоставления Муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, подготовка результата  предоставления Муниципальной услуги и подписание (согласование) документа, являющегося результатом Муниципальной услуги 

	До 3 рабочих дней

	Заместитель главы Администрации города,

заведующий Отделом, заведующий юридическим отделом,
специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Соответствие указанных в Уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с п. 3.2.4.1 Административного регламента
	Подписанное Уведомление о соответствии 

	
	Принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка результата  предоставления Муниципальной услуги и подписание (согласование) документа, являющегося результатом Муниципальной услуги 


	До 3 рабочих дней


	Заместитель главы Администрации города,

заведующий Отделом, заведующий юридическим отделом,

специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Несоответствие указанных в Уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с п. 3.2.4.1 Административного регламента
	Подписанное Уведомление о несоответствии 

	6. Выдача зарегистрированного результата предоставления Муниципальной услуги

	Выдача зарегистрированного результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе, в форме электронного документа 
	Выдача зарегистрированного
результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе

способом, указанным в Уведомлении 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в Отделе), в случае подачи Уведомления на личном приеме в приемное время или направленное почтой
	До 1 часа

До 1 рабочего дня

(в общий срок предоставления Муниципальной услуги 

не включается)
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Наличие результата предоставления Муниципальной услуги
	Результат предоставления Муниципальной услуги, подписанный заместителем главы Администрации города

(Уведомление о соответствии (несоответствии)) 

	
	Выдача зарегистрированного
результата предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа путем направления в личный кабинет в случае подачи Уведомлений через ЕПГУ, ГИСОГД
	До 1 рабочего дня

(в общий срок предоставления Муниципальной услуги 

не включается)
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Наличие результата предоставления Муниципальной услуги
	Результат предоставления Муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью главы города



	
	Выдача зарегистрированного результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) на бумажном носителе
	В сроки, установленные соглашением 

о взаимодействии 

(в общий срок предоставления Муниципальной услуги 

не включается)
	Специалист Отдела, ответственный за предоставление

Муниципальной

услуги
	Отдел
	Наличие результата предоставления Муниципальной услуги
	Результат предоставления Муниципальной услуги, подписанный заместителем главы Администрации города

(Уведомление о соответствии (несоответствии))


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления                 о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации                        о градостроительной деятельности»








Формирование и направление межведомственных запросов











Прием документов











Предварительная правовая оценка документов специалистом Отдела











Уведомление о несоответствии 














Уведомление о соответствии 








Принятие решения





О выдаче Уведомления о соответствии 








О выдаче Уведомления о несоответствии








Направление Заявителю уведомления о принятом решении





Направление уведомления о принятом решении в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю�
�






Заявитель


(Представитель Заявителя)





Подача Уведомления


 с приложением документов





Прием и регистрация Уведомления





Направление межведомственных запросов





Рассмотрение представленных документов








Отказ в приеме документов





Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги





Выдача (направление) Заявителю документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги





Заявитель


(Представитель Заявителя)








Возврат документов


на приеме





Принятие решения о возврате документов








� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ


� предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу» либо при наличии регистрации на портале федеральной информационной адресной системы


� Органом местного самоуправления указываются сведения о тех многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о предоставлении муниципальной услуги
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