Образец
Прилагайте к заявлению ксерокопию раздела трудовой книжки за запрашиваемый в заявлении период

   Заведующему архивным отделом

    от_Ивановой Марии Ивановны______

     Ф.И.О (последнее при наличии) 
почтовый адрес:_Алтайский край, Первомайский район, с. Иванкино
ул.Центральная, д.12,
         телефон: +76564532121______________

         адрес электронной почты:123@maиl.coр
ЗАПРОС 

Прошу предоставить архивную справку о стаже работы на имя Ивановой (Ваниной) Марии Ивановны,20.11.1939 года рождения
 (указывать все фамилии, имевшие место в запрашиваемый период), 
Место работы: Новоалтайский торг Алтайского объединения торговли, магазины № 1, 34

в должности: контролера кассира. 
за период работы в данной организации: с 01.01.1960 приказ № 23 от 01.01.1960 по 30.12.1975 приказ № 186 от 29.12.1975 
Дата увольнения из организации: 30.12.1975 
Указать  даты рождения ребенка (детей) за указанный в заявлении период (для выделения сумм больничного листа по беременности и родам).

- Дата(ы) рождения ребенка (детей) _______20.03.1961_________________







(число, месяц, год)
_____________________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к запросу (заявлению):

	Наименование
	Количество листов

	Копия трудовой книжки 
	4

	
	

	
	


На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет после предоставления результата муниципальной услуги. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

Результат муниципальной услуги хочу получить (нужное подчеркнуть):

в муниципальном архиве; почтой
___Иванова__ 

           (подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______ 

Специалист архивного отдела ___________________________
(расшифровка фамилии) 
